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VaiheVaihe

Lomat ja Poissaolot 
MepcoPro

Työaikakirjaukset 
Linkityyn

Omien tietojen 
hallinta MepcoPro
(esim. tilinumeron 

muutos)

Pyydetään puuttuvat 
työlokit +

työlokien hyväksyntä
Linkityssä

Tarkastus, vastaanotto ja 
sisäänluku

Henkilötietojen perustaminen, 
palvesuhteen päätös, 

palvelusuhteen muutokset

Palkkamuutokset, 
työsuhdetietojen 

muutokset
HR järjestelmässä 

(MepcoPro)

Tarkastus ja 
hyväksyntä

Aineiston käsittely 
palkkoihin

Hyväksytty

Korjaus

Korjattavaa

Lisä- ja ylityölaskenta ja 
tietojen syöttö 

palkkajärjestelmään 
(MepcoPro)

Kelatiedot sotuvähennyksistä & 
tallennus palkkatapahtumille

Palkka-ajot 1-3

Lomakesulku päällä noin 
1-8.pv

Palkkojen tarkastus
(HR tarkistaa 

palkkalistat, jos 
korjattavaa 

palautetaan Palkeille)

Palkka-ajo 4

Ei korjattavaa
Korjattavaa

Palkkojen hyväksyntä
(henkilöstöjohtaja 

hyväksyy maksatuksen)

Palkkojen maksatus

Lomakesulku pois päältä

Palkkalistojen 
arkistointi

Tulorekisteri-
ilmoitukset, 
raportointi

Palkkalaskelma 
verkkopalkkiin, 

palkkalaskelman 
tarkastus, palkka tilillä 

kuukauden 10.pv

Verokorttien 
suorasiirto (Vero 
App rajapinnasta 
HR järjestelmään 

MepcoPro)
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